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Modullar

m Windows amaliyyat sistemi

Windows is masasi (desktop) ve asas elementlar

Kontekst menyusu ve funksiyalari

Taskbar: bildiris sahasi, totbiq pancaralari, sas tanzimlanmasi
Start menyusu ve onun tenzimlanmasi

Fayl ve govluglarin idars edilmasi

Kontekst menyu secimlari (kopyalama, kdgurma, silma va s.)
Fayl novlari ve genislanmalari (extensions)

Fayl axtarigi ve govlug tenzimlamalari

idareetma panelinin funksiyalari ve asas ayarlar

Sistem va tehlikssizlik bolmasi

Cihaz ve printerlarin idara olunmasi

Displey ayarlari va ekran tanzimlamalari

Windows da dil deyisma ve klaviatura tanzimlemalari

Parol tayin etma ve hesab tahlukasizliyi

m Microsoft Word

Microsoft Word ve Onun 9saslari

Programin interfeysi ve asas bolmalari

Word programinda sanad formatlar (DOCX, DOC, PDF ve s.)
Osas Alatler ve Funksiyalar

File vo Home Tablar

Insert ve Design Tablari

Layout ve Mailings Tablar

Review, View ve Print Tablari

Rasmi maktub,amr,arayisin dizgun hazirlanmasi
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m Microsoft Excel

e Elektron cadvalin komponentlarive verilanlarin daxil edilmasi

e Elektron cadval anlayigi ve asas komponentlari

e Verilanlarin daxil edilmasi ve asas amaliyyatlar

e Xana verilanlarinin formalasdirilmasi ve formatlagdirilmasi

e Xana verilanlerinin formalari ve istifadasi

e Xanalarin doldurulmasi ve malumatlarin diizgun daxil edilmasi
Riyazi, Statistik, Mantiqi va Matn Funksiyalari Riyazi Funksiyalar
Formullar ve daxil edilan zaman yarana bilacak problemlar
Excel Lent tablari ve onlarin funksiyalari

Review, View Tablari ve Cap amaliyyatlari

m Microsoft PowerPoint

PowerPoint anlayisi veo istifadasi

Fayl eamaliyyatlari

Insert (©lava Et) Tabi ve lent gruplari

Design (Dizayn) Tabi va lent gruplari

Transitions (Kegidlar) va Animations (Animasiyalar) Tablari
Slide Show (Slayd Gostarisi) Tabive lent qruplari

e View (Gorunus) Tabi ve lent gruplar

m Google Workspace va asas alatlar

Google Workspace haqginda tmumi malumat

Google Drive —fayllarin yaradilmasi, yuklanmasi ve taskili

Fayl va govluglarin paylasilmasi ve giris icazalarinin idare edilmasi
Google Sheets — cadval yaratmagq ve asas funksiyal

Google Forms — sorgu va formalarin hazirlanmasi

Google Forms cavablarinin Google Sheets ile alagalendirilmasi
Google Meet — onlayn goruslarin yaradilmasi ve idars edilmas
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